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I. A KUTATOKOZPONT JOGALLASA, FELADATA

1. A Kutatokozpont jogallasa

A Természettudomanyi Kutatokozpont (a tovabbiakban: Kutatokozpont) 6nalld jogi személy,
amely az Eo6tvos Lorand Kutatasi Halozat (ELKH) tagjaként mikodik, gazdalkodasi besorolasa
alapjan onalloan mikoédo és gazdalkodd kozpont koltségvetési szerv, hozza mas onalléan
mikodé koltségvetési szerv nem tartozik.

2. A Kutatokozpont alapitasa

A kutatokozpont az MTA Szegedi Biologiai Kutatokézpont Enzimologiai Intézetnek, az MTA
Pszichologiai Kutatointézetnek és az MTA Miszaki Fizikai és Anyagtudomanyi Kutatdintézetnek
az MTA Kémiai Kutatékozpontba torténé beolvadasaval jott létre 2012, januar 1. napjatol
kezd6dé hatallyal.

Az MTA elnokének 4614/3/2014. iktatoszamu iranyitoszervi rendelkezése értelmében a Magyar
Tudomanyos  Akadémia  Természettudomanyi  Kutatokézpont  Miszaki  Fizikai  és
Anyagtudomanyi Intézete, mint az MTA Természettudomanyi Kutatokézpont keretein beltl
mukodS szervezen egység 2015. januar 1-t6l atadasra kertlt a Magyar Tudomanyos Akadémia
Energiatudomanyi Kutatokézpontba.

A Kutatokozpont, ,mikodési formavaltas” cimén, 2019. szeptember 1-jétdl, kozpont
koltsegvetést szervként, az ELKH részeként, az Eotvos Lorand Kutatasi Halozat Titkarsaganak
(a tovabbiakban: ELKH Titkarsag) iranyitasa alatt makodik tovabb.

A Kutatokozpont jogallasat meghatarozé jogszabaly: a tudomainyos kutatisrol, fejlesztésrol
és innovaciordl szold 2014. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFI tv.).

Hatalyos Alapité Okiratanak szama: 026/1/2019/JIF
3. A Kutatékozpont alapadatai

3.1. Elnevezése, roviditett elnevezése
elnevezése: Természettudomanyl Kutatokoézpont

roviditett elnevezése: TTIC

3.2. Elnevezése idegen nyelveken
A Kutatokozpont elnevezése angol nyelven: Research Centre for Natural Sciences

roviditett elnevezése angol nyelven: RCNS
A Kutatokozpont elnevezése német nyelven: Forschungszentrum fir Naturwissenschaften
A Kutatokozpont elnevezése francia nyelven: Le Centre de la recherche sciences naturelles

A Kutatokozpont elnevezése orosz nyelven: Llentp nccaesoBanmnii B 06AaCTH ecTeCTBEHHDBIX
HAYK



3.3,

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Publikicios névhasznilat

A tudomanyos tevékenységet végzék a publikacioikban a Kutatokoézpontot az alabbiak
szerint tuntetik fel: a Kutatokozpont tudomanyos tevékenységet végzé kozalkalmazottja
publikiciéiban a Kutatokozpontot is koteles feltintetni, a Kutatékézpont alapité okirataban
meghatarozottak szerint, valamint feltiintetheti azt az intézetet, kutatocsoportot, szervezeti
egységet is, amelyben dolgozik:

a) Természettudomanyi Kutatokozpont (Research Centre for Natural Sciences), vagy

b) TTK (RCNS) (réviditett név)

Székhelye és telephelyei

A Kutatokozpont székhelye: 1117 Budapest, Magyar tudésok korutja 2.

A Kutatokozpont kozponti hivatalos levelezési cime: 1519 Budapest, Pt. 286.

A Kutatokozpont telephelyeinek elnevezése és cime:

Természettudomanyl Kutatokézpont Vendéghaz, 1025 Budapest, Murakozi ut 26.

TTK Anyag- és Kornyezetkémiai Intézet, Funkcionalis Nanorészecskék Kutatdcsoport,

8200 Veszprém, Egyetem u. 10.

Hivatalos honlapja és elektronikus levélcime

Hivatalos honlap: http://www.ttk.hu

Hivatalos elektronikus levéleim: ctle ke hu
Illetékessége, miikodési kore

Orszagos illetékességt, kozpont koltségvetési szerv

Iranyito szerv
elnevezése: ELKH Titkarsag
székhelye: 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

A Természettudomanyi Kutatokozpont tevékenységét — a 2014, évi LXXVI. toérvényben
(KFI tv.) meghatirozott médon az ELKH Titkarsaga itanyitja, melynek £6 dontéshozé szerve
az Iranyit6 Testilet. Az Iranyito Testilet elnoke az ELKH mint kozponti koltségvetési fejezet
tekintetében a fejezetet iranyitod szerv vezetdje.

A Kutatokozpont gazdalkodasardl évente beszamolot készit, amelyet az Iranyité Testilet a

KFT tv.-ben leirtak szerint értékel.

A Kutatokozpont szetvezeti egységeként miikodd tudomanyos intézetek

Természettudomanyi Kutatokozpont Anyag- és Kornyezetkémiai Intézet

a) roviditett elnevezése: TTIC AKI

b) angol nyelvii elnevezése: Instutute of Materials and Environmental Chemistry,
Research Centre for Natural Sciences



Természettudomanyi Kutatokoézpont Enzimologial Intézet
a) roviditett elnevezése: TTK El

b) angol nyelvi elnevezése: Institute of Enzymology, Research Centre for Natural
Sciences

Természettudomanyi Kutatokozpont Kognitiv Idegtudomanyi és Pszichologiat Intézet
a) roviditett elnevezése: TTK KPI

b) angol nyelvii elnevezése: Institute of Cognitive Neuroscience and Psychology,
Research Centre for Natural Sciences

Természettudomanyi Kutatokézpont Szerves Kémiai Intézet
a) roviditett elnevezése: TTK SZKI
b) angol nyelvii elnevezése: Institute of Organic Chemistry, Research Centre for Natural

Sciences

3.9. A Kutatokoézpont azonosito adatai

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 329497

AHT azonosité szim: 211002

Statisztikai szamjel: 15329499-7219-312-01

Addigazgatast azonosito szam: 15329499-2-43

Kozosségl adoszam: HU 15329499

Szakagazat szama: 721900

Szamlaszam: 10032000-00281241-00000000

IBAN szam: HU71 1003 2000 0028 1241 0000 0000

4. A Kutatokozpont kozfeladatként ellatott tevékenysége

A Kutatokozpont autonom modon vesz részt az ELKH kozfeladatainak megoldasaban, 6nalléan
is vallalhat kozfeladatokat, tovabba egyéb tevékenységet is végezhet. A Kutatékozpont
kozfeladatként ellatott alaptevékenységét az iranyitod szerv alapité okiratban hatarozza meg.

4.1. A kozfeladatként ellatott alaptevékenység kore

A Kutatokozpont alaptevékenységi korét az alapito okirata az alabbiak szerint hatarozza meg:
A TTK muladiszciplinaris  természettudomanyl  kutatasokat végez az  alabbiakban

meghatarozottak szerint:

A TTK és intézetel a kutatasi alaptevékenység korében kiemelten foglalkoznak a kovetkezd
tudomanytertletekkel és kutatasi feladatokkal:



Az enzimologia terén:

e természettudomanyi alapkutatasok és kisérleti fejlesztés a biologiai tudomanyok egyes
tertletein  (biofizika, biokémia, enzimologia, genetika, molekularis biologia,
sejtbiologia).

A szerves kémia terén:

e szintetikus kémiai kutatasok, amelyek elsésorban az 1) gyogyszerhatéanyagok vagy
értckes szerkezetl anyagok szempontjabdl fontos szintézismodszerek kidolgozasara
iranyulnak, kilénos hangsillyal Gj heterociklusos molekulak és természetes szerves
anyagok (pl. szénhidratok, alkaloidok, bropolimerek stb.) szintézisére, 0j szintetikus
modszerek  kidolgozasara,  valamint szupramolekuliris kémiai  (6nszervezédd)
rendszerek tanulmanyozasara és elmélet kémiai kutatasokra (molekulamodellezés,
dinamikus szimulacidk, kvantumkémiai kutatasok stb.);

e a kutatasokhoz kémiai szerkezetkutatasi infrastruktira Gizemeltetése.

A molekularis farmakologia terén:

o gyogyszerfejlesztést szolgald (analitikail-, fizikai- és elmélet) kémiai, biokémiai és
élettani kutatasok;

s gyogyszerhatastani célmolekulak szerkezetének és mikodésének kutatasa;

¢ a biolégial membranok biokémial, molekularis biologiai és funkcionalis vizsgalata;

o gyogyszerek transzportjanak, kolcsonhatasanak, metabolizmusanak és toxikus
hatasainak elemzése;

o molekularis és sejtszintl diagnosztikai, farmakologiai és toxikologiai kutatasok;

e Gssejtbiologial és nanomedicinalis kutatasok;

o molekularis szinti biologial képalkotd rendszerek fejlesztése és alkalmazasa;

e a kutatasokhoz kémiai szerkezetkutatasi és in vivo sejtanalitikai, illetve képalkotd
infrastruktira Gzemeltetése.

Az anyag- és kornyezetkémia terén:

o funkcionalis és szerkezeti anyagok, mint modellek esetében a kémiai 6sszetétel, a mikro-
szerkezet, a tulajdonsagok és az eldallitasi modszerek kozottd kapesolatrendszer
tanulmanyozasa;

o feliletkémiai kutatasok: mikro- és nanoszerkezetd felileti rétegek és  bevonatok
kialakitasi modszereinek és tulajdonsagainak tanulmanyozasa;

o heterogén katalizatorok és ezeket alkalmazé katalitikus reakciok kutatasa,

o kornyezet kémiai folyamatok kutatédsa;

e kutatasok kornyezetvédelmi technologiak kémiai és technologiai megalapozasara;

¢ megijuld energiaforrasok és Gjszerd energiatarolasi és atalakitasi modszerek kutatasa;

¢ kémiai és anyagszerkezeti jellemzok kutatasara szolgalo infrastruktira mikodtetése.

A kognitlv idegtudomanyok és a pszichologia terén:
o kisérlet pszichologia;
o idegélettan;
» az idegrendszer funkcionalis anatomiaja;
¢ pszichofiziologia;



» Osszehasonlito pszichofiziologia,

o fejlodés-pszichofiziologia;

e 0sszehasonlito viselkedéskutatas;

e szocialis fejlédéslélektan;

e szocialpszichologia;

o tarsadalomlélektan;

o kulturalis pszicholdgia;

» human rendszerszinti idegtudomany;
o transzlacios idegtudomany.

A TTK kutatasi feladatathoz kapcsolédé egyéb feladatai az alapité okiratnak megfeleléen:

a) egyuttmikodik hazat  Kutatokozpontokkal, kutatointézetekkel, veluk kozos
kutatasokat folytat; kapcsolatokat tart fenn és létesit mas orszagok tudomanyos
intézmenyeivel, nemzetko6zi tudomanyos tarsasagokkal;

b) elosegiti a magyar biokémiai, molekularis biologial, kémiai, muszaki fizikai,
anyagtudomanyi és pszichologial kutatasok jelenlétét a nemzetkozi tudomanyos
¢letben;

c) hazai és nemzetkozi tudomanyos programokat és konferenciakat szervez, palyazatokat
ir ki;

d) tevékenységével osszefiggésben tudomanyos, szak- és ismeretterjeszté kiadvanyokat
jelentet meg;

e) segiti a tudomany magyar nyelven torténd muvelését;

f) szorgalmazza ¢és segfti a tudomanyos kutatasok eredményeinek tarsadalmi és gazdasagi
hasznositasat;

g) a felséoktatasi intézményekkel egylittmikodve részt vesz az oktatomunkaban, kozos
kutatasi, képzési és tovabbképzési feladatokat lat el;

h) szakkonyvtarat mikodtet.

4.2. Alaptevékenység kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

fonanyzat kormanyzati funkcié megnevezése

funkcidoszam any g S

014010 Altalanos K+F politika

014020 Biotechnologiai alapkutatas

014030 Természettudomanyi, miszaki alapkutatas

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

041170 Muszaki vizsgalat, elemzés

048010 Gazdasagi tligyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatas és
tejlesztés

049020 K + F tevékenységekhez kapcsolodo innovacio

055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és
fejlesztés




075010 Egészsegliggyel kapcsolatos alkalmazott kuratas és fejlesztés
081071 Udiiléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082042 Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

083020 Koényvkiadas

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

094110 Fels6oktatasi szakképzés

094120 Szakiranyu tovabbképzés

094210 Fels6foku oktatas

4.3. A Kutatokézpont vallalkozasi tevékenysége

A Kutatokozpont vallalkozasi tevékenységet folytathat. Vallalkozasi tevékenységébdl szarmazo
bevételeinek felsé hatira a modositott kiadast eldiranyzatok 33 %-a. A Kutatokézpont jelen
szabalyzat kiadasakor vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A Kutatokézpont gazdalkodasa

A Kutatokézpont a kozpontd koltségvetési rendszerben, a KFI tv.-ben, a vonatkozé
allamhaztartasi jogszabalyokban, az ELKH Titkarsag kutatohelyeket érint6 belsé szabalyzataiban,
tovabba a Magyar Tudomanyos Akadémiaval (a tovabbiakban: MTA) koétott ingd és
ingatlanhasznalati szerzédésekben foglalt eléirasok szerint gazdalkodik a rendelkezésére bocsitott
pénzeszkozokkel, egyéb eszkozokkel és sajat bevételeivel. A Kutatokozpont kozfeladatait nem
veszelyezteté modon vallalkozasi tevékenység végzésére jogosult azzal, hogy gazdalkodasi
tevékenységében a koltségvetési gazdalkodas elveit és szabalyait érvényesiti.

6. A vagyonnal kapcsolatos szabdlyok

Az 6nallo jogi személyként mikods Kutatokozpont kozteladatainak ellatisa érdekében sajit
tulajdond vagyonelemekkel is rendelkezik, de a tevékenysége soran hasznalt ingd és ingatlan
vagyon jelentos részben az MTA altal a vonatkozo torvényi rendelkezések szerint téritésmentesen
hasznalatba adott vagyonelemekbdl tevodik 6ssze. Az MTA tulajdonu ingatlan és ingd vagyonnak
(pl. targyi eszkozok, készletek) hasznalatara az MTA-val kotott szerzédésekben foglaltak

iranyadok.
7. Etdekeltségi rendszer

Alaptevékenység elszamoldsa — koltségvetési maradvany

Az alaptevékenységi feladatokat a jelen szabalyzat 1. /4.1 pontja tartalmazza. Az alaptevékenységre
vonatkozo elszamolasi szabalyokat kell alkalmazni azon tevékenységek esetén is, amelyeket — az
allamhaztartasrol sz616 jogszabalyok vonatkozo rendelkezéset alapjan — az alapité okiratban nem

kell feltintetni.



Villalkozisi tevékenység elszamolasa — vallalkozasi tevékenység maradvanya

A vallalkozasi tevékenység korébe tartozo feladatok kiadasainak ¢s bevételeinek kulonbozete a
vallalkozasi tevékenység maradvanya.

II. A KUTATOKOZPONT VEZETESE

A Kutatokoézpont egyszemélyi felelds vezetje a Foigazgatd, aki magasabb vezeté megbizassal
rendelkezd kozalkalmazott. A Féigazgato és az egyes szervezeti egységek kozott, valamint a szervezeti
egységeken belil a feladatkorok és hataskorok a Féigazgatd rendelkezése szerint decentralizaltak.

A Kutatokézpont munkajat az Igazgatotanacs kozremikodésével a Féigazgato iranyitja.

A Foigazgaté valamennyl, a Kutatokozpont muakodését érinté kérdésben — az eldiranyzat-
felhasznalasi keretszamlaval rendelkezés kivételével, tovabba, ha jogszabaly, jelen szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik — onalléan dont.

A Foigazgato kozvetlen iranyitasa és ellendrzése ala tartozo, a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992.
évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.), illetve a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi
XXXIII. torvénynek a Magyar Tudomanyos Akadémia iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerveknél,
illetve mas kutatd- és kutatast kiegészité intézeteknél torténd végrehajtasarol szolo 84/2011. (V. 26.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kjt. V.) szerind magasabb vezeté megbizassal rendelkezo
helyettes(ek):

a) gazdasagl vezetd

A Féigazgatod kozvetlen iranyitasa és ellenorzese ala tartozo, a Kjt., illetve a Kjt. V. szerinti vezeto
megbizassal rendelkezd, és vezetd megbizassal nem rendelkezd, de meghatarozé munkakért ellato
kozalkalmazottak:

a) foigazgato-helyettes;

b) szervezeti egységként mikodo intézet igazgatdja;

c) nem 6nallo, intézetbe be nem sorolt egyéb tudomanyos szetvezeti egységek vezetdje;
d) a belsé ellendrzési feladatokat ellatd kozalkalmazott,

e) humanpolitikai és bértigy1 osztaly vezetdje;

f) tudomanyos titkar.

A Foigazgatd iranyitasi jogainak jelen szabalyzatban meghatirozott korét — jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban — a Kutatokozpont vezeté megbizassal rendelkezé kozalkalmazottjara
atruhazhatja. A vezetSk hataskorét, jogait és felelGsségét a vonatkozo hatalyos jogszabalyok, az iranyito
szerv rendelkezései, a Kutatokozpont belsé szabalyzatok, Féigazgatol rendelkezések (utasitasok,
korlevelek), és a jelen szabalyzat tartalmazza.



III. A KUTATOKOZPONT SZERVEZETI FELEPITESE

A Kutatokozpont szervezeti egységel az Igazgatosag (ezen belil a Foigazgatosag és Gazdasagi
igazgatosag), a tudomanyos intézetek, a tudomanyos kozpontok, a kutatocsoportok és a kutatémunka
feltételeit biztosito egyéb szervezet egységek. A tudomanyos intézetek és kozpontok élén igazgatdk,
az 1gazgatosag alatt mikodé osztalyok élén osztalyvezetdk, mig a kutatéecsoportok élén kutatocsoport-
vezet6k allnak.

A Kutatokozpont szervezet felépitését az 1. sydmi melléklet (organogram) tartalmazza. Az egyes
szervezeti egységek lgyében a Foigazgatd és a szervezeti egységek vezetdi kozott a felelGsségl és
hataskorok az SZMSZ-ben megszabott médon oszlanak meg. A szervezeti egységek sajat tigyeikben —
kulonésen kutatomunkajukban — a mindenkor hatalyos jogszabalyok és kutatointézeti rendelkezések
keretein belul 6nalloak.

1. Az Igazgatésag szervezete

Féigazgatosag
a) Foigazgatdn Titkarsag
b) Humanpolitikai és Bértigyi Osztaly
¢) Tudomanyos titkar
d) Belsé ellendr

Gazdasagi Igazgatosag
a) Gazdasagi Titkarsag
b) Pénzugyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly
¢) Projekt Kordinacios Osztaly
d) Beszerzési Osztaly
e) Uzemeltetési Osztaly
f) Informatikai Osztaly

2. A tudomanyos intézetek

a) Anyag- és Kornyezetkémiai Intézet

b) Enzimolégiai Intézet

c) Kognitiv Idegtudomanyi és Pszichologial Intézet
d) Szerves Kémiai Intézet

Intézetbe be nem sorolt egyéb tudomanyos szervezet egységek (Tudomanyos Kozpontok):
a) Agyi Képalkoto Kézpont
b) Szerkezetkutaté Kozpont

A Foigazgato kozvetlen iranyitasaval mikods, intézetbe be nem sorolt szervezeti egységek élén a
Foigazgato altal felkért kozalkalmazott all, aki a Kjt. és a Kjt. V. szerint osztalyvezetd, vezetdi
megbizasu kozalkalmazott (a tovabbiakban: Koézpont vezetd).

3. Kutatocsoportok

A Tudomanyos intézetekben és a Tudomanyos Kézpontokban kutatocsoportok mikodnek.



IV. AZ IRANYITASBAN ES A DONTESHOZATALBAN RESZTVEVO
TESTULETEK

A testiileti szervek miikodésének altalanos szabalyai

A testileti szervek a Foigazgato egyszemélyi felelosségének érintetleniil hagyasaval tesznek a
hataskorikbe utalt témakorokben javaslatokat, de javaslatuk a Féigazgatot nem kotelezi.

A Kutatokozpont testiileti szervei
2.1. Az Igazgatotanacs

Az Igazgatotanacs (a tovabbiakban: I'T) a Kutatokozpont Féigazgatojanak dontés-elkészitd
és tanacsado testiilete, amely tlésein minden, a Kutatékézpontot érinté fontosabb kérdésben
véleményt nyilvanithat, és javaslatot tehet. A Foigazgaté az ulésen elhangzottak alapjan
onalléan dont a hataskorébe tartozo kérdésekben, az IT véleménye a Foigazgatot nem
kotelezi. Az I'T dontése — a Foigazgatod egyszemeélyi felelossége mellett — nem csokkent a
testiilet tagjainak, a szervezeti egységek vezetomek felelosségét.

Az IT elnoke a Foigazgato. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén az IT Gléseit a Foigazgato-
helyettes vagy a Foigazgato altal irasban kijelolt helyettes vezet, aki a dontésekrol utolagos
beszamolassal koteles tajckoztatni a Foigazgatot. Az IT szavazati joga tagjai: a Foigazgato,
Foigazgatd-helyettes, a gazdasagl vezetd és a tudomanyos intézetek igazgatdl, illetve a
tudomanyos kozpontok vezetdi. Az IT ilésén az egyes napirendekhez kapcsolodoan
meghivottként tanacskozasi joggal részt vehetnek a Foigazgaté altal felkért kozalkalmazottak
vagy mas érdekelt személyek. Allandé meghivott személy a humianpolitikai és bértgyi
osztalyvezeté. Az IT titkara a Tudomanyos titkar.

Az IT elére meghatarozott munkaterv szerint Ulésezik, szitkség esetén igazgatol értekezlet
osszehivasaval segitheti a dontések el6készitését. A Foigazgato egyetértésével, szitkség esetén
rendkivili ulést kezdeményezhet az I'T barmely szavazati joggal rendelkez6 tagja. Koézérdeka
kérdéseket az IT barmely tagjanak (szavazati jogl vagy tanacskozasi joga) kezdeményezésére
az I'T napirendi pontjava kell tenni, és az I'T arrdl koteles allast foglalni.

Az IT tuléseinek anyagat az I'T titkara koteles legalabb elektronikus formaban megkildeni a
résztvevoknek. Az IT léseinek elSkészitésérdl, allasfoglalasainak, hatarozatamnak
szovegezésérol, és az {rasos anyagnak a résztvevokhoz juttatasarol az IT titkara gondoskodik.

Az IT uléseirdl hangfelvétel készilhet, amelyhez ki kell kérni az IT résztveviinek elézetes
jovahagyasat. Az I'T iléseirdl jegyzokonyv vagy emlékeztetd készil, amelyet a tanacs tagjainak,
valamint az allandé meghivottaknak, elektronikus uton el kell kildeni. Az emlékeztetSk
elkészitése és Orzése a Tudomanyos titkar feladata. Az IT részvevdl a megkildéstd] szamitott
2 napon belil kérhetik az emlékeztetoben foglaltak kiegészitését, illetve modositasat. Ha a
modositasi inditvany tartalmi kérdést érint, Ggy azt a kovetkezd ilésen az IT elé kell
terjeszteni. Az [T barmely tagja barmely kérdéssel kapcsolatban kérheti, hogy emlékeztetd
helyett teljes, hiteles jegyzokonyv készuljon. Ennek kezelésére ugyanazok a szabalyok
iranyadoak, mint az emlékeztetdre.

Az IT uléseinek napirendjére koteles felvenni a Fdigazgaté vagy az Igazgatotanacs altal
el6terjesztett kérdéseket.

10



Az IT dontéseirdl az Osszes intézed dolgozot, kozalkalmazottat tajékoztatni kell.

Az Igazgatotanacs feladatat:

a) a TTK stratégiajanak kidolgozasa;,

b) a Kutatokozpont mikodésének és gazdalkodasinak folyamatos nyomon kévetése és
javaslattétel a belsé ellendrzés keretein beluli id6szakonként ellendrzésekre;

c) javaslattétel a koltségvetési tamogatasok és az egyéb forrasokbdl szarmazo bevételek,
tovabba a beruhazasi keretek felhasznalasarol;

d) javaslattétel a felujitasi keretek felhasznalasanak targyaban,

e) javaslattétel a Kutatokézpont egészét érinté pénzugyt kérdésekrdl, beleértve a
koltségvetési tamogatas intézetek kozti elosztasat, az igazgatok altal hasznalhato éves
keret meghatarozasat és a kozponti egységek muikodését szolgald koltségkeretek
meghatarozasat;

f) javaslattétel a foglalkoztataspolitika elveinek meghatarozasa, 1étszam, béremelések,
atsorolasi-, besorolasi feltételek megallapitasa, allasfoglalas szocialis kérdésekben;

g) javaslattétel az egyetemekkel valo egyuttmikédés, a tudomanyos utanpotlast szolgald
tovabbképzés elveinek és szabalyainak kialakitasa targyaban;

h) javaslat a Kutatokozpont kilfoldi kapcesolatait szolgalo feltételek, illetve pénzugyi
keretek meghatarozasara;

1) a Kurtatokézpont tudomanyos és infrastrukturalis egységel szakmai-, gazdasagi-,
pénziigyl tevékenysége Osszehangolasanak elosegitése, kilonos tekintettel a
muszerallomany racionalis kihasznalasara;

j) javaslatrétel a Kutatokézpont, valamint intézetel szervezetének, tovabba optimalis
mukodésének targyaban;

k) javaslattérel a Kutatokozpont aktualisan érvényben 1évé Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatanak kiegészitésére, modositasara, megvaltoztatasara;

) javaslattétel a tudominyos eredményesség mérésére, a mindsités elveinek
kidolgozasara.

2.2. Intézeti Tanacs

2.3

Az intézetek igazgatdl donthetnek arrdl, hogy az intézet sajatossagainak megfeleléen milyen
belso, intézed testuleti szerv segitse Oket az intézet feladatainak ellatisaban. A testilet
mukodésének szabalyait az igazgatok hatarozzak meg azzal, hogy az intézeti tandcs muikodési
elveinek jelen szabalyzattal és az iranyito szerv rendelkezéseivel Gsszhangban kell lennitik. Az
intézeti tanacs dontéseirdl és a mikodését érinté lényeges korilményekrdl az intézet igazgatd
utjan tajékoztatja a Féigazgatot.

A Kutatokoézponti Tudomanyos Tanacs (KUTTA)

A Kutatokozponti Tudomanyos Tanacs (a tovabbiakban: KUTTA) a Féigazgaté szakmai
tanacsado szerve, amely a Foigazgatd egyszemélyi felelGsségének érintetlenil hagyasaval
véleményt nyilvanit, és javaslatot tesz a Kutatokozpont tudomanyos kutatasi tevékenységével
kapcsolatos lényeges kérdésekben.

A KUTTA elnoke a Foigazgaté altal felkért kozalkalmazott, titkarat a KUTTA elnoke kéri
fel.

A KUTTA tagjai a Féigazgato altal felkért tudomanyos fokozattal vagy tudomanyos cimmel
rendelkez6, a Kutatokozpontnal teljes munkaidében foglalkoztatott kézalkalmazottak
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2.4.

24,

2.6.

0 8

lehetnek. A KUTTA allando, tanacskozasi jogh meghivottjai a Féigazgatd, a tudomanyos
intézetigazgatok. A KUTTA elnoke az Glésre szakértGket hivhat meg.

A KUTTA sziikség szerint, de évente legalabb egyszer tlésezik. A KUTTA feladatai:

a) javaslatot tehet a mdvelt tudomanyos teriiletek bévitésére, szukitésére,
kezdeményezheti 4j kutatasok inditasat;

b) sziikség szerint részt vesz az Orszaggyulés elé terjesztendd beszamolohoz készitendo
részanyagok Osszeallitasaban. A KUTTA javaslatara is figyelemmel hatarozza meg a
Foigazgatd a  Kutatokozpont  tudomanyos munkakorben — foglalkoztatott
kozalkalmazottjaival szembeni kovetelményrendszert kilon belsé szabalyzatban,
lefolytatja a tudomanyos fémunkatarsi besorolast kéré tudomanyos munkatarsak
mindsitést eljarasat.

Intézeti tanacsado testiiletek

Az intézetek 1gazgatol donthetnek arrol, hogy az intézet sajatossagainak megteleléen milyen
tudomanyos tanacs segiti Gket az intézet feladatainak ellatasaban. A testilet mikodésének
szabalyait az igazgatok hatarozzak meg, azzal, hogy a mikodés elveinek jelen szabalyzattal és
az 1ranyito szerv rendelkezéseivel 6sszhangban kell lenniik.

A Kiils6 Tanacsadé Testiilet (KTT)

A Kutatokozpont munkajat és feligyeletét - a foigazgato dontésétd] fiiggden - Kiilso
Tanacsado Testilet (K'TT) tamogathatja. Létrehozasa esetén a KT'T 6sszetételérdl, tagjainak
felkérésérdl és megbizasarol, valamint mikodésérdl a kutatékozpont kilon szabalyzatban
rendelkezik.

A Szellemi Tulajdonvédelmi Bizottsag

A Kutatékozpont szellemi alkotasok kezelésével foglalkozo testilete a  Szellemi
Tulajdonvédelmi Bizottsag. Szervezetének és mikodésének rendjét a Kutatokozpont
Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzata hatarozza meg.

A Kutatokozpont iilés (allomanygytilés)

A Kutatokozponti  kozélet foruma, amelyen a Kutatokozponttal kozalkalmazott
jogviszonyban allo kozalkalmazottak jogosultak részt venni. A Kutatokézponu ilés feladata,
hogy médot adjon a Kutatokozpont egészét érinté kérdések megvitatasara és — ha szitkséges
— a Kutatokozponti kozosség allasfoglalasara.

Az ilést a Féigazgato hivja 6ssze. Kutatékozpont ilést évenként legalabb egyszer kell tartani.
Az ulés egyuttal betolti az éves munkaértekezlet szerepét, és ezen a Foigazgatd értékeli az
el6z6 év munkajat, ismertet a Kutatokozpont feladatait. Az Glésen a részvétel valamennyi
Kutatokozpont kozalkalmazott szamara kotelezo.

Kutatokozponti Glés 6sszehivasat, valamely kérdés napirendre tlzését a Kutatokozponti
kozosség 1s kezdeményezhet. A Kutatokozpont egészét érinté kérdések esetén a
Kutatokozpontban foglalkoztatottak tobb mint felének, tudomanyos kérdésekben a
tudomanyos munkakorben foglalkoztatottak tobb mint felének kezdeményezésére a
Foigazgato koteles a Kutatokozponti tlést 6sszehivni.
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2.8. A tudomainyos intézet értekezlete

A tudomanyos intézet értekezlete a kutatasi egység munkaforuma, amelyet évente legalibb
egyszer tartanak, osszehivasarol az intézen igazgaté gondoskodik. Ha a Kutatékézpont
mukodésének egészét érinti a napirend, ebben az esetben az értekezletre a Féigazgatot is meg
kell hivni. A tudomanyos intézethez tartozo kozalkalmazottak jogosultak véleményt
nyilvanitani az Oket érint, a kutatasokkal kapcsolatos, illetve személyi kérdésekben:
palyazatok, kutatasi egylittmikodés Kutatokozponton, illetve a tudomanyos intézeten belul
és kivil, nemzetkozi kapcsolatok alakitasa, tudomanyos eredmények megjelentetése,
telhasznalasa, szamitastechnikai fejlesztés, és egyéb a vezetd altal elStetjesztett tgyek.

2.9. A tudomanyos intézet csoportvezetdi értekezlete

A tudomanyos intézet igazgatoja lehetoleg havonta Osszehivja az intézet csoportvezetdi
értekezletét, amelyre a csoportvezetok mellett meghivhatja az intézet emeritus kutatoit vagy
mas kozalkalmazottakat. A csoportvezetdi értekezleten az igazgaté tajékoztatja a részveviket
az igazgatotanacsi értekezleten elhangzottakrol, illetve mas, aktualis kérdésekrol.

Kozalkalmazotti Tanacs

A részvételi jogokat a munkaltatoval koézalkalmazott jogviszonyban allé kozalkalmazottak
kozossége neveben az altaluk kozvetentl valasztott Koézalkalmazott Tanacs gyakorolja. A
Kutatokozpontnal a Kozalkalmazotti Tanacs valasztasa a Kjt. 14. § (2) bekezdése alapjan kételezd.
A munkaltaté legalabb félévente koteles tajékoztatni a Kozalkalmazott Tandcsot a részmunkaidés
és a hatarozott idére sz016 foglalkoztatas helyzetének alakulasarodl. A Kozalkalmazotd Tanacs a
munkaltatéval egylittesen megalkotja a kozalkalmazotti szabalyzatot. A Kozalkalmazott Tanacs
és a munkaltatdé kapcsolatrendszerét érint egyes kérdések a kozalkalmazott szabilyzatban
kertlnek megallapitasra. A Kézalkalmazott Tanacs vonatkozasaban a munka térvénykonyvérdl
szolo 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) Gizemi tanacsra vonatkozo rendelkezéseit is
alkalmazni kell.

V. A KUTATOKOZPONT MUKODESEVEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

1. A Kutatékozpont kézfeladatai ellatasanak modja

2.

A Kutatokozpont alapité okiratinak megfelelen végzi tevékenységét és kozremikodik az ELKH
kozteladatainak teljesitésében. A Kutatokozpontban a feladatellatas centraliziltan, illetve
decentralizaltan torténhet.

Szakmai, funkcionalis kapcsolatok

Az iranyitd szervvel, annak tudomanyos testileteivel, az ELKH Titkarsaginak szervezet
egységeivel, mas kutatokozpontokkal, kutatointézetekkel, egyéb szervezetekkel, intézményekkel és
gazdalkodo szervezetekkel a kapcsolatot f6szabalyként a Féigazgatd, illetve irasbeli felhatalmazasa
alapjan a jelen szabalyzatban feltiintetett feladatailk megvalositasa érdekében a Foigazgatd-
helyettes, a gazdasagi vezetd, a tudomanyos intézetek igazgatdi, illetve a kézpontvezetdk tartjak.
A Foigazgato ennek megfeleléen szabilyozhatja a kapesolattartas rendjét.
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3. A Kutatokozpont képviselete

A Kutatokozpont altalinos képviseletére a Foigazgato jogosult, aki e jogkorét altalanosan
meghatarozott, illetSleg egyedi esetekben, alland6 vagy ideiglenes jelleggel irasban atruhazhatja
(ideértve a birdsag és hatdsag elétt képviseletet és képviseleti jog atruhazasat is) a jogkor és az
ellatando feladat pontos megjelolésével.

A gazdalkodassal és képviselettel kapcesolatos jogkorok atruhazasa altalinos vagy ideiglenes
jelleggel torténhet. Az altalanosan atruhazott jogkoroket részletesen a Foigazgato hatarozza meg,
frisban (a gazdilkodas tekintetében a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak szerint). A
gazdalkodassal és a képviselettel kapesolatos jogkéroket — akadalyoztatas esetére vagy egyébkent
ideiglenesen — a jelen szabalyzatban foglaltakon tilmenden csak a Féigazgaté ruhazhatja at
irasbeli rendelkezéssel, amelyben pontosan meg kell hatirozni az idétartamot, a jogkort, a
feladatot/ligyet és a képviselet terjedelmét. A tudomanyos intézet igazgatdja a képviselettel
kapcsolatos jogkoreit az intézet kutatocsoport vezetGjére az elébbiek szerint, és a Foigazgato
egyetértésével ruhazhatja at. A Fdigazgatd a jogkorok atruhazasat indokolas nélkil, barmikor
megszuntetheti.

4. Belsé iranyitas, szabalyzatok

A Kutatékozpont tevékenységét jogszabalyok, az ELKH Titkarsag belsé szabalyzatai, a jelen
szabalyzat, a Kutatokozpont belsé szabalyzatai és foigazgatdi rendelkezések (utasitasok)
szabilyozzik. A Kutatékozpont Féigazgatojanak kotelezettsége az egyes szervezeti egységek
ugyrendjének kiadasa és azok naprakészségének biztositasa.

A Kutatdkozpont belsé iranyitasanak rendjére vonatkozé szabalyozok hierarchiajuk sorrendjében:
a) Foigazgatol utasitas
b) Féigazgatdi korlevél

Jelen szabalyzat mellékletét képezik:
a) a Kutatokozpont szervezet felépitésének abraja (organogram) (1. sxdmii mellékles),

b) a munkaltatdi jogok gyakotlasanak rendje megnevezést melléklet (2. s3amii mellékler)

5. A kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos kovetelmények

Az alapveté munkaltatoi jogokat a Féigazgatd gyakorolja, ezeket a jogkoroket azonban irasban
atruhazhatja és vissza is vonhatja.

5.1. Foglalkoztatasi kovetelmények

A tudoményos munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak esetében a Kjt. V. és a
kutatokozponti kovetelményrendszetben az adott munkakorre eléirt kovetelmények az
irinyadok. Nem tudomanyos munkakérben foglalkoztatott kozalkalmazottak tekintetében a
Kjt. V. melléklete szerinti meghatarozasokat és a kutatokozponti sajatossagoknak megfelelo
kovetelményeket kell figyelembe venni.

A gazdasagi vezetdnek, az érvényesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a pénzigyl
ellenjegyzésére feljogositott személynek rendelkeznie kell a kinevezésekor hatalyos
allamhaztartasi jogszabdlyokban foglalt képesitéssel, és meg kell felelnie az egyéb,
jogszabalyban, vagy kutatokézponti szabalyozasban el6irt feltételeknek.
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A Kjt. V. értelmében a tudomanyos kutatdi munkakorben — kivéve, ha kozalkalmazotti
jogviszonyra vonatkozo szabaly szerint, ennek hianyaban a szervezetl és mukodési
szabalyzatban foglaltak alapjan a kutatéi tevékenység csak a munkaltaténal végezheté — a
munkahelyen toltend6 1d6 tartama het két teljes munkanap.

5.2. A kozalkalmazottakkal szemben tamasztott altalanos kévetelmények

A Kutatokoézpont valamennyi kézalkalmazottja koteles:

a)

b)
)

d)
¢)

£)
g)

a Kutatokozpont, valamint az iranyitoé szerv szakmai és gazdasagi hirnevét legjobb
tudasa szerint és kifogastalan magatartassal megérizni;

a Kutatokozpont hazai és nemzetkozi elismertségét novelni;

a Kutatékozpont kozalkalmazottakkal szemben tamasztott erkolesi szabalyoknak
megfelel6 magatartast tanusitan;

a Kutatokozpont érdekeit érvényesiteni a torvényesség keretei kozott;
vegzettségének, szakmal gyakorlatanak és a munkaltatonal szerzett ismereteinek
alkalmazasaval a legjobb tudasa szerint eljarni, és ezzel biztositani a rabizott feladatok
sikerét és eredményességét;

feladatait a kozérdek figyelembevételével ellatni;

a tudomanyos célok megvalositasa érdekében ismereteit tovabbfejleszteni.

5.3. A Kutatokoézpont tudomanyos besorolasu kozalkalmazottjai kitelesek kiilonosen:

a)
b)
9
4

¢)

az MTA Tudomanyetikai Kodexe és a tudomanytertletre irinyadd esetleges tovabbi
etikal szabalyozasok elvarasainak megtelelon tevékenykedni;

az ELKH Titkarsag szervezetl egységeivel, mas
kutatokozpontokkal /kutatéintézetekkel fenntartott kapesolatokat erdsitent,
tudomanyos  tevékenységet folytatni a tudominyos kovetelményrendszer
figyelembevételével,

publikalni és publikacios tevékenységik soran betartani a Kutatokozpont szellemi
tulajdon kezelésére vonatkozé szabalyzatat;

tudomanymetriai adataikat gytjteni, 6sszesitent, kézzétenni.

5.4. A kozalkalmazottak teljesitményének értékelése

A kozalkalmazottak tudomanyos teljesitményének értékelése harom szinten torténtk:

a)
b)

)

a tudomanyos munkakorben foglalkoztatott kézalkalmazottak egyéni szintjén;
kutatdcsoportok szintjén;
a tudomanyos intézetek és a Kutatokozpont szintjén.

A tudomanyos munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottakkal szemben timasztott

;;;;;;

tartalmazza.
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VI. A KUTATOKOZPONT VEZETOINEK FELADAT- ES HATASKORE

1. Foigazgato
1.1. Jogallasa

A KFI tv. értelmében az ELKH Iranyitd Testilete meghatarozza a féigazgatol munkakor
betoltését szolgald nyilvanos palyazati felhivas tartalmat és megvalasztja a kutatohelyek
vezetdit. A fGigazgatd megvalasztasara vonatkozo részletes szabalyokrol az ELKH mikodési
alapelveit tartalmaz6 dokumentum rendelkezik.

A megbizas a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott idére szol. A Foigazgato
kozalkalmazotti jogviszonyban a Kutatokozponttal all, felette a munkaltator jogokat az
ELKH elnoke gyakorolja.

A Féigazgato, mint a koltségvetési szerv vezetdje a Kutatokozpont tigyeiben a vonatkozo
jogszabalyok és az iranyito szerv rendelkezéseinek keretei kozott onalléan és egyéni
felelosseéggel dont.

A Féigazgato sajat hataskorben az alabbi jogkoroket gyakorolja:

a) a Kutatékozpont altalanos és teljes képviselete;

b) az alapveté munkaltatdl jogkor gyakorlasa,

¢) koltségvetési iranyitasi jogok teljes kora gyakorlasa;

d) kiadmanyozasi jog mindazon ugyekben, amelyeket jogszabaly, jelen szabalyzat vagy
kulon  rendelkezés alapjan nem  delegal a  Kutatokozpont — valamely
kozalkalmazottjahoz,

e) dontés a Kutatékozpontot érinté elvi, tudomanypolitkai és tudomanyos kérdésekben;

f) dontés a Kutatékozpont altal hasznalt vagyon vonatkozasaban;

g) Kutatokozponti részvétel vallalasa kiemelt kutatasi feladatokban;

h) a Kutatokézpont kutatoi kozosség fejlesztést iranyanak meghatarozasa;

1) a Kutatokézpont humanpolitikai munkajanak iranyitasa;

) a Kutatékozpont intézetel és a kozponti szervezeti egységek muikodésének
Osszehangolasa;

k) a Kutatokézpont szakmai, gazdasagi és altalinos tevékenységének folyamatos
ellenérzése és a szikséges szabalyozasok, illetve intézkedések megtétele;

1) az illetékes vezetSk, valamint bizottsagok és testiletek munkajanak iranyitasa és
teliigyelete, tovabba szitkség szerind tajékoztatasa;

m) javaslattétel a kutatokézponti munkatarsak kitintetésére;

n) mindsitett iratok kezelése.

A Féigazgato iranyitasi jogkore kiterjed a Kutatokozpont mikodésének egészére. Ennek
gyakorlasara a Foigazgatd az iranyitd szerv és a Kutatokozpont belsé szabalyzataiban
rogzitettek szerint egyedi utasitasokat adhat ki. A Féigazgaté pénziigyl, gazdasagi
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitési igazolasi jogkorét a Gazdalkodasi szabalyzat
tartalmazza.
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1.2. Feladat- és hataskore, a hataskorok gyakorlasinak maodja

a)
b)

d)
€)

g)

h)

)

k)
y

0)
p)

9
S

t)

w)
v)

w)

X)

kapcsolattartas az ELKH megbizott vezetSivel, testileteivel, az ELKH Titkarsiganak
szervezetl egységeivel;

a Kutatékozpont tudomanyos koncepcidjanak, f6 célkitizéseinek meghatirozasa,
beszamoloinak el6készitése, ellendrzése, jovahagyasa, felterjesztése az ELKH
Titkarsagahoz;

a Kutatékozpont anyagi eszkozeinek és 1étszaminak a  tervezett kutatasi
tevékenységhez igazodo felosztasa az IgazgatStanacs és az intézet szervezeti egységek
vezetol véleményének ismeretében;

a tanacsado testilletek tagjainak felkérése és visszahivasa;

a szervezeti egységek (tudomanyos és nem tudomanyos egységek) muikodésének
koordinalasa azok vezetdi utjan;

a Kutatokozpontl kozalkalmazottak szakmai fejlodési feltételeinek biztositasa;

a Kutatokozpont szervezeti és mikodési szabalyzatanak elkészitése, és jovahagyasra
az 1ranyitod szerv elé tetjesztése;

a  Kutatokozpontnak a  hazai és  kulfoldi  kutatdintézeteknél, felsGoktatasi
mtézmeényeknel és mas szerveknél torténd képviselete;

a  Kutatékozpont hazai és  kalfoldi  szervezetekkel, személyekkel wvald
kapcsolattartasanak meghatarozasa;

a Kutatokézpont tevékenységének egészét érinté tudomanyos, gazdasagi, muszaki
informacioknak a hirk6zlé és  egyéb szervek szamira torténd  kozlésének
engedélyezése;

kutatasi és egyluttmikdodési szerzédések megkotése;

a  Kutatokozponti humanpolitikai munka iranyitasa, a személyi mindsitésre
kotelezettek korének a meghatarozasa és az ezzel kapcsolatos feladatok elltasa;

a Kutatokozpont munkarendjének meghatirozasa, a munkafegyelem betartasanak
biztositasa;

a gazdasagi tervek szakmai megalapozottsiganak, a szakmai tervek gazdasigos
végrehajtasanak, a mérleg készitésének és a leltarozasi kotelezettség teljesitésének
biztositasa;

a szerzédéses kotelezettségek teljesitésének biztositasa;

az [gazgatdtanacs munkajanak iranyitasa, javaslatainak hasznositisa;

az igazgatok, a Foigazgatd-helyettes, a gazdasagi vezetd, és a kozvetlenil alarendelt
szervezetl egységek vezetdinek iranyitasa;

a minGségellendrzési rendszer kialakitasa és mikodtetése;

a belso ellendrzés kialakitasarol és mikodéséhez szukséges forrasok biztositasirdl
gondoskodas, a belsé és kils6 ellenérzések megallapitasainak, észrevételeinek és
javaslatainak realizalasinak biztositasa a Gazdasagl Igazgatdsig vezetdiének
bevonasaval;

a kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végez (végeztet) és
kockazatkezelési rendszert mikodtet;

a Kutatékozpont belsé kontrollrendszerének kialakitisa, mikodtetése és fejlesztése;
az iratkezelés rendjének meghatarozasa és szabalyszertiségének felugyelete;

az uzleti itokkor meghatarozasa;

a Kutatokozpont belsé szabalyzatainak kiadasa;

az ingatlan és ingd vagyonnal, a szellemi tulajdonnal valé gazdalkodas megszervezése,
a vagyonvédelem biztositasa;
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2)

a Kbt. el&irasai alapjan a kozbeszerzési eljaras értékelése soran hozott dontés ¢s az
egyes eljarasi cselekmények, a szerz6dés megkotése tekintetében biztositja a verseny
tisztasagat, illetve nyilvanossagat és az esélyegyenloséget az ajanlattevok szamara;

aa) gondoskodik az elektronikus informacidszabadsagrol szol6 torvényben meghatarozott

kozérdekid adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,

bb) mindazok az tigyek, amelyeket jogszabaly, belsé szabalyzat, iranyito szervi rendelkezés

feladatkorébe utal.

1.3. Helyettesitésének rendje

A Féigazgatot tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén, ha a Figazgato vagy a fejezetet irinyitd
szerv vezetSje masként nem rendelkezik, altalanos jelleggel a Foigazgato-helyettes helyettesiti.
A Féigazgatot — annak kilon irisbeli rendelkezése szerint — tudomanyos kérdésben a
szaktertuletileg illetékes intézetigazgato is helyettesitheti.

1.4. FelelGssége

A Fdigazgat6 a vonatkozo jogszabalyok szerint felel a jelen pontban emlitett kotelezettségei
teljesitéseért, igy kulonosen:

a)

b)

9
d)

g
h)

az ELKH megbizott vezetéivel, testileteivel, és az ELKH Titkarsaggal valo
kapesolattartas zavartalansagaért,

a Kutatokozpont 6 célkitizéseinek a meghatarozasaért;

a Kutatokozpont szervezetének és mikodési rendjének a megfelel6 kialakitasaert;

a belsé kontrolltendszer megszervezéséért ¢és hatékony mukodtetéséért, a belso
ellen6rzési  feladatokat ellatd  kozalkalmazott  funkcionalis  fhggetlenségének
biztositasaért;

az alarendelt vezetdk, kozalkalmazottak és egyéb munkatarsak munkajanak megteleld
iranyitasaért és ellenorzéséért,

gazdasagi vonatkozasu intézkedéseiért és a gazdasigi vezet6 munkajanak
ellenérzéséeért;

a mindségellendrzési rendszer mikodtetéséert;

a Kutatokozpont szervezeti és mikodési szabalyzatanak, kotelezben  eloirt
szabalyzatainak, tovibba a Kutatokozpont mikodését segité egyéb szabalyzatoknak és
rendelkezéseknek a naprakészségéért,

az ingatlan és ingd vagyon védelmeéért;

a jogszabalyokban és az iranyitd szervi rendelkezésekben foglaltak betartasaért ¢s
betartatasaért.

I.5. Ellendrzési kotelezettsége

A Féigazgato kotelezettsége a Kutatokozpont egésze milkodésének folyamatos ellendrzese,
ennek korében egylttesen kell vizsgilnia a Kutatokozpont tudomanyos és gazdasagi
tevékenységét. A Féigazgatd ellendrzési funkeidjat az alabbiak szerint gyakorolja:

a)

b)
)

iranyitasi feladatainak teljesitése és dontéseinek elokészitése soran el6zetes
tajékozoddassal,

jelentések és adatok rendszeres bekérésével,

a szervezet egységek vezetSinek és a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo kozalkalmazottak
rendszeres beszamoltatasaval,
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L.6.

d) szikséges esetben belsé ellendrzés utjan.

A Féigazgato egyuttmiikodése a kozalkalmazottak kézosségével

A kozalkalmazottak kozosségével kialakitott egyiittmikodése soran a Féigazgatd
a) meghallgatja, és dontéseinél mérlegeli a beosztott vezetSk véleményét,
b) részt vesz (sajat nevében eljarva, illetve irisban felhatalmazott képviselSje 1itjan) a
kozalkalmazotti szabalyzat elkészitésében;
) biztositja a reprezentativ szakszervezet és a kozalkalmazott tanacs, torvény altal
biztositott jogainak gyakorlasahoz szikséges intézményi feltételeket.

2. Foigazgato-helyettes

2.1

2.2,

2.3,

Jogallasa

A Fdigazgato-helyettes kozalkalmazotti jogviszonyban a Kutatokozponttal all, vezetd
beosztasu kozalkalmazott, felette a munkaltatdi jogokat a Féigazgaté gyakorolja. Abban az
esetben, ha a Fdigazgat6-helyettesi megbizasra nem a Kutatékozpont kozalkalmazottja kap
telkérést, akkor nyilvanos palyazati eljaras lefolytatasa szitkséges. A Fdigazgatd-helyettest a
Foigazgaté nevezi ki, menti fel, illetve vonja vissza vezetdi megbizasit. Munkakorét a
kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé jogszabalyokban foglaltak alapjan legfeljebb 6t évre
52610, hatarozott idejd vezetSi megbizas alapjan litja el, mely azonban nem haladhatja meg a
Foigazgato megbizatasanak idejét.

A Foigazgato-helyettes a feladatkérébe tartozd tgyekben, a Kutatokézpontot, birésagok,
hatosagok el6tt, mas intézményekkel és maganszemélyekkel szemben a Féigazgaté iltalanos
vagy egyedi irasbeli felhatalmazasaval képviselheti. Ezekben az tgyekben kiadmanyozasi
joggal rendelkezik. E jogkorében tett intézkedéseirdl a Fdigazgatot folyamatosan koteles
tajékoztatni.

Atruhézott jogkorok tekintetében feladatainak ellatasa soran folyamatosan egylittmikodik az
Intézetigazgatokkal és a gazdasagi vezetSvel. Az atruhazott jogkorben tett intézkedéseirdl a
Féigazgatot folyamatosan koteles tajékoztatni.

Amennyiben a Foigazgatd-helyettes tevékenységében tartésan, 30 napot meghaladban
akadalyoztatva van, vagy ezen munkakér nincsen betédltve, a Féigazgaté altal irasban kijelolt
tudomanyos intézet igazgatoja latja el a Féigazgato-helyettesi feladatokat.

Feladat- és hataskore, a hataskorok gyakorlasanak modja

A Féigazgato-helyettes feladat- és hataskore megegyezik a Féigazgato feladat- és hataskorével,
azzal, hogy e feladat- és hataskoroket a Féigazgatd altal atruhdzott jogkorben gyakorolja. Az
atruhazott jogkorben tett intézkedéseirdl a Féigazgatot folyamatosan koteles tajékoztatni.

Helyettesitésének rendje

A Foigazgato-helyettes helyettesitésérdl a Féigazgaté gondoskodik.
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2.4. FelelGssége

A Féigazgatd-helyettes a  vonatkozd  jogszabalyok szerint  felel kotelezettségeinek
teljesitéséért, a Foigazgatd eseti megbizasainak végrehajtasaért; az iranyitasa ala tartozo
szervezetl egység/kutatocsoport mikodéséért.

3. Gazdasagi vezetd
3.1. Jogallasa

A Gazdasagi vezett az ELKH elnoke nevezi ki vagy bizza meg, illetve menti fel vagy vonja
vissza megbizasat, allapitja meg dijazasat. A Gazdasagi vezetS kézalkalmazott jogviszonyban
a Kutatokozponttal 4ll, feladatait a vonatkozo jogszabilyokban meghatarozott idére sz6lo
magasabb vezet6 megbizassal latja el. A munkaltatéi jogokat az ELKH elnoke és a f6igazgato
megosztottan gyakorolja az ELKH elnokének vonatkozé hatirozataban foglaltak szerint.

A Gazdasagi vezetd szakmai irdnyitdsa soran figyelemmel kell lenni az ELKH Titkarsag
gazdasagi vezetSjének stratégiai intézkedéseire és dontéscire. A Gazdasagi vezeto az
Igazgatotanics tagja. Feladatait a Kutatékozpont Féigazgatojanak kézvetlen vezetése es
ellenérzése mellett latja el.

3.2. Feladat- és hataskore, a hataskorok gyakorlasanak modja

a) a Kutatokozpont feladatainak eredményes és gazdasigos megoldasihoz szikséges
gazdilkodasi feltételek meghatarozasa és a biztositasuk érdekében eloirt intézkedesek
megtétele;

b) a Kutatékdzpont mikodése soran a gazdalkodasi, pénziigyi és munkatigyi feladatokkal
kapcsolatos  jogszabalyokban, iranyité szervi rendelkezésekben foglalt eldirasok
érvényesitése, a végrehajtas ellenérzése;

¢) a Gazdasagi Igazgatdsig munkdjanak kozvetlen iranyitsa és ellendrzése;

d) a Kutatokézpont koltségvetési tervének elkészitése;

¢) kozrem(kodés a Kutatokozpont beruhazasi, felijitasi terveinek elkészitésében;

f) akoéltségvetés végrehajtisinak érdekében a pénzigyi fegyelem betartisa és betartatasa,
a pénzugyi kotelezettségek teljesitése, a kovetelések érvenyesitése;

g) a Kutatokozpont hasznalataba adott akadémiai vagyon védelme;

h) a pénz- és targyl eszkozokkel valé gazdalkodas;

i) aszemélyi juttatasok elSiranyzataval és a munkaerével valo gazdalkodas;

i) aszamviteli rend és az ezzel kapcsolatos szamviteli politika kialakitasa és mikodtetése;

k) a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem megszervezése;

1) az el6irt informacids adatszolgaltatasok (beszamolok) osszeallitasa;

m) részvétel a tavlati és kozéptavi kutatasi tervek, valamint palyazatok pénziigyi részének
osszeallitasaban;

n) a Kutatékézpont eldirinyzat-moédositasokkal, atcsoportositasokkal kapesolatos
feladatok ellatasa;

o) rendszeres adatszolgaltatis a Kutatokézpont szervezeti egységeinek a rendelkezesiikre
allo pénziigyi keretek felhasznalasardl;

p) az ellenérzések sorin tapasztaltak alapjan intézkedés, a Foigazgatoval egyeztetve;

q) a pénzugyi, gazdasagi jellegl szabalyzatok jévahagyasra elGkészitése;

1) azidékozi métlegjelentéshez, az elemi koltségvetési beszamolohoz, valamint az ELKH
Titkirsag, vagy mas kiilsé szerv (Kincstar, KSH, TB, MNB, NAV stb.) altal el6irt
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gazdasagi vonatkozasi egyéb adatszolgaltatasokhoz (pl.  koltségvetésekhez,
tobblettamogatas igényléschez, stadsztikal jelentésekhez) szikséges tervezetek
hataridére torténd elkészitése, részvétel a Kutatokozpont egységes kéltségvetési
feladataiban;

s) a Foigazgato felkérésére javaslattétel a Gazdasagi Igazgatdsig felépitésének
kialakitasara;

t) a Gazdasagi [gazgatdsag tigyrendjének elkészitése;

u) az iranyito szerv altal végzett ellendrzésekhez és a Kutatékozpont Féigazgatdia altal
elrendelt bels6 ellenérzésekhez segitségnyujtas, a szukséges bizonylatok, iratok
el6készitése és rendelkezése bocsatasa;

v) gondoskodas arrél, hogy a Kutatékézpont a Magyar Allammal, hitelezéivel, egyéb
szervekkel, valamint a hitelintézetekkel szemben fennall6 kotelezettségeit hidnytalanul
és idoben teljesitse, tovabba a fennalld kotelezettség teljesitésére megfelelé fedezet
alljon rendelkezésre;

w) gondoskodas arrdl, hogy a Kutatokézpont kozalkalmazottjai részére jard illetmények
szamfejtése, atutalasa pontosan és hataridében megtorténjen;

x) a Kincstarral valo naprakész egytittmikodés és a kapesolattartas biztositasa,

y) a hazai és EU-s palyazatok, a megkotott tamogatoi okiratok, szerzédések alapjin a
pénzlgyi elszamolasok Osszeallitaisanak koordinalisa, a helyszini és egyéb
ellenérzésben valod kozremkodés.

3.3. Jogkore

a) a Kutatékézpont gazdasagl, munkatigyi, joléti Ggyeiben az iranyit6 szerv, hatésagok,
mas szervek és maganszemélyek el6tti képviseletének ellatasa;

b) a Kutatokozpont szamvitelének alapjaul szolgals bizonylatok kiallitisinak rendjére és
az ezzel kapcsolatos tgyvitelre vonatkozéan a Kutatokozpont egészét érintd
intézkedéseket tehet; a kozvetlen iranyitasa ala nem tartozo szervezeti egységek vezetdi
e korbe tartozo intézkedéseket csak elézetes hozzajarulasaval tehetnek.

A gazdasagi vezetd ellenjegyzése sziukséges minden, a vonatkozd allamhaztartasi
jogszabalyban meghatarozott okirat kiallitasahoz: igy az olyan okirat kiallitaisahoz, amely a
Kutatokoézpont  jovahagyott  terveiben, elSiranyzataiban (mikodési és  felhalmozasi
el6iranyzat) meglévs kételezettség vallalasa, tovabbi a Kutatokozpont jovahagyott terveiben
nem szerepld feladatok koltségeinek viselésére vonatkozik, valamint a Kutatokézpont targyi
eszkozeinek atadasahoz, illetve értékesitéséhez kapcsolodik.

A gazdasagi vezetd, vagy Kutatokozpont gazdalkodasi szabalyzataban kijelolt kozalkalmazott
ellenjegyzése nélkiil a Kutatokézpontot terheld, gazdasigi kihatisu kotelezettség nem
vallalhato, kévetelés nem irhaté eld, és gazdasiagi kihatassal jar6, valamint a Kutatékozpont
kezeléseben léve eszkozoket érinté intézkedés nem teheto.

A Kutatékozpont  kozalkalmazotrainak — alkalmazasa, atsorolasa, athelyezése és
kozalkalmazotti jogviszonyanak megszintetése elStt a fedezet rendelkezésre allasardl a
gazdasagi vezetd véleményét ki kell kérni, illetve a kérdésekhez javaslatot tehet azzal, hogy
amennyiben a munkaltatéi intézkedés kotelezettségvallalast is jelent, az a gazdasigi vezetd
elozetes pénzugyi ellenjegyzésével érvényes.
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34.

3.5.

3.6.

Helyettesitésének rendje

A gazdasagi vezet$ tartés akaddlyoztatasa esetén a Kutatokozpont Foéigazgatojanak
kezdeményezésére és személyl javaslata alapjan az ELKH elncke gondoskodik a
helyettesitésérdl, a Gazdasigi Igazgatosag vezetdi allashelyének megiiresedése esetén annak
betoltésérdl. Akadalyoztatisa esetén, illetve az allashely betoltéséig tartd atmeneti idészakra
az ELKH elnoke az Avr. vonatkozé rendelkezésében foglaltaknak megfeleld végzettségl
ko zalkalmazottat jelol ki a gazdasagl vezetdi feladatok ellatasara.

A gazdasigl vezeté atmeneti akadalyoztatasa esetén pénziigyi-gazdasagi keérdésekben a
pénziigyi, szamviteli és kontrolling osztalyvezetd helyettesiti.

FelelGssége

A gazdasagi vezetd felelés a Kutatékozpont pénzigyi-gazdasagi, ezen belil kulonosen a
tervezési, végrehajtasi, beszamolasi, konyvvezetési és meghatarozott ellendrzési feladatainak
ellatisaért, illetve a fend pontokban meghatarozott feladatok jogszabalyoknak megfelel6
cllatasaért. FelelGssége nem érinti a Foigazgato és az egyes ugyekért felelés kozalkalmazottak
felel6sségét. A gazdasagi vezetS a jelen szabalyzatban nem emlitett feladatainak, jogainak és
hataskorének, valamint felel6sségének vonatkozasaban az allamhaztartasi jogszabalyok
rendelkezésel az iranyadok.

Ellen6rzési kotelezettsége

A gazdasagi vezetd ellendrzési kotelezettsége kitetjed a Kutatokozpont valamennyi gazdasagi
és altalanos Ugyviteli tevékenységére.

Ezt a kotelezettséget fokent
a) a rendszeres adatszolgaltatasok alapjan;
b) konkrét tigyek végrehajtasanak iranyitasa és ellenérzése kapesan,
¢) akozvetlen alarendelt kozalkalmazottak rendszeres beszamoltatasaval;
d) a kiadmanyozasi jog gyakorlasaval,
e) a belsé kontrollrendszer mikodést keretei kozott teljesit.

VIIL. A KUTATOKOZPONT KUTATASI FELADATOKAT ELLATO

SZERVEZETI EGYSEGEINEK VEZETESE, MUKODESE ES FELADATAI

A Kutatokézpont alapvetd kutatisi egysége a tudomanyos intézet, amely a tudomanyterilet {6
témakoreiben felfedezé és alkalmazott kutatasokat folytat.

A KFItv. Ertelmében a Kutatékézpont érintett szervezeti egysége legfSbb testileti dontéshozé szerve
tagjal timogatasaval, vagy ennek hidndyban a szervezeti egység vezet6jének indokolt javaslataval az
ELKH Iranyité Testiileténél kezdeményezheti a szervezeti egység szervezeti atalakitasat, kivalasat és
masik kutatokozponthoz vagy kutatéintézethez, felsGoktatasi intézményhez valé csatlakozasat, illetve
a kivalast kovetd onallé mikodtetését. A kezdeményezés indokolasat az ELKH elnoke részére a
f6igazgatd nydjtja be, aki azt sajat, illetve az érintett szervezeti egység legfelsébb testiletének
véleményével kiegésziti. Az ELKH mikodési alapelveirdl szolo szabalyozas tartalmazza azokat a
dokumentumokat, amelyeket a kérelmezonek az Iranyité Testilet elé kell terjesztent.
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A tudomanyos intézetek egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak.

A tudomanyos intézeten beltl kutatocsoport szervezet egységek mikodnek. Az egyes kutatdcsoportok
egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak. A kutatocsoport létesitését a Foigazgato — intézet ala
rendelt kutatocsoport esetében az illetékes intézeti igazgatd javaslatara - hagyja jova; a kutatdesoportot
a Foéigazgatd sziinteti meg. A kutatécsoportok egy-egy meghatirozott kutatémunka elvégzésére,
meghatarozott idétartamra jonnek létre, a csoport legalabb 4 kutatobél all. A Féigazgaté indokolt
esetben — a tudomanyos intézet igazgatdjanak javaslataira — ennél kisebb létszamu kutatéesoport
létrehozasat is engedélyezheti. A Kutatokozpont szervezeti egységel munkajukat a jogszabalyi eléirasok
alapjan készitett szabalyzatok és a Féigazgato altal jovahagyott uigyrendben foglaltak szerint végzik.

A Kutatokozponton belil a kutatasi feladatokat ellité szervezeti egységek kutatasi tevékenységiiket
kozéptavi és éves kutatasi tervek alapjan végzik.

A Kutatokozpont szervezed felépitését az 1. szdmri melléklet tartalmazza.

1. Intézetigazgatok
1.1. Jogallasuk

A tudomanyos intézet szervezet egységet az igazgaté vezetl. Az igazgatét nyilvanos palyazati
eljaras lefolytatasat kovetSen a Foigazgato nevezi ki, bizza meg, menti fel, vonja vissza vezetdi
megbizasat. Az intézetigazgato tekintetében a munkaltatoi jogokat a Féigazgato gvakorolja.
Az intézetigazgatd vezetdi megbizasa a vonatkozo6 jogszabalyoknak megfeleld id6re szol.

Az intézetigazgato iranyitasi jogkore a tudomanyos intézetbe sorolt kozalkalmazottakra,
tovabba azokra terjed ki, akiket a Féigazgaté a munkakori leirasukban az irinyitasuk ala
rendel.
Az intézetigazgatok hivatalbol tagjai az Igazgatotanacsnak.

1.2. Feladat- és hataskoriik, a hataskorok gyakotlasanak modja

a) kozremikodés a Kutatokozpont tudomanyos céljainak, kutatasi irdnyainak és
koncepcidinak kialakitasaban,

b) az iranyitasuk ala rendelt tudomanyos intézet feladatai célszerd, eredményes és
gazdasagos teljesitésének szervezése, iranyitasa és ellendrzése;

c) az iranyitasa ala rendelt tudomanyos intézet Ugyrendjének elkészitése;

d) kozéptava stratégia tervek alapjan iranyitja a tudomanyos intézetet;

e) a kutatasi egységukhoz tartozo kozalkalmazottak iranyitisa, ellendrzése és
beszamoltatasa;

f) gondoskodas a targyi eszkoz0k, anyagok eredmeényes, rendeltetésszerti és gazdasagos
hasznalatardl;

g) a kutatasi egység tudomanyos szerzédéseinek kezdeményezése, kozremikodés az
elkészités szakmai vonatkozasaiban a gazdasigi vezet6vel egyuttmikodve;

h) az iranyirasuk ala tartozé kozalkalmazottak tudomanyos tovabbfejlédésének
elosegitése, kilonos tekintettel a tudomanyos fokozatok megszerzésére;

1) rendszeresen munkaértekezlet tartasa;

]) azintézethez tartozo kozalkalmazottak palyazatait azok benyujtasa el6tt véleményezik
és ez alapjan javaslatot tesznek a Féigazgaténak a palyizat timogatisira vagy
elutasitasara;

k) a kutatasi egység tudomanyos munkajarol és kutatasi programjanak teljesitésérdl
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1.3.

1.4.

1.5.

rendszeres beszamolas, illetve adatszolgaltatas;

I) javaslatokat tesznek a Féigazgatonak a kutatasi egység kozalkalmazottaival kapesolatos
munkaltatéi jogok gyakotlasa tekintetében, ill. a Féigazgatéd intézetre vonatkozo
munkaltatoi jogkorének atruhazasa esetén munkaltatoi jogokat gyakorolhatnak;

m) javaslatokat tesznek a Foigazgaténak a Kutatdkozpont szervezetének egészere
vo